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บนัทึกข้อความ 

  ส่วนราชการ................................................................................................วทิยาลยัเทคนิคปัว
.................................................................................................... 
  ที.่.......................................................................................วนัที.่...............................เดอืน................................................พ.ศ. 
..................................................... 
  เรื่อง  รายงานการขอซื้อ  ขอจา้ง 
  เรยีน  ผูอ้ านวยการวทิยาลยัเทคนิคปัว 
      ดว้ยแผนกวชิา/งาน....................................................................................................................มคีวามประสงค(์  ) จดัซื้อวสัดุ/ครุภณัฑ์ 
(  ) จดัจา้ง 
  เพื่อใชเ้ป็น (   )วสัดุฝึก  (  )อุปกรณ์การสอน  (  )งานปรบัปรุง  (  ) งานซ่อม/แกไ้ขเปลีย่นของเดมิทีช่ ารุด  (  ) อื่นๆ 
.................................................................    ประกอบการเรยีน การสอนวชิา/งาน/โครงการ
.............................................................................................................................................................................. 

  เหตุผลอื่นๆ.................................................................................................................................... 
  จ านวน.........................รายการ  เป็นเงนิ..................................บาท....(…...........................................................)ตอ้งการใชว้สัดุวนัที่
............................................. 
  ดงัรายละเอยีดในประมาณการหน้าที ่2 
      จงึเรยีนมาเพื่อโปรดพจิารณา  
        ลงชื่อ...........................................................ผูข้อซื้อ/ขอจา้ง 
                (                                     ) 
               ................/........................../...................... 

1. ความเหน็ หวัหน้าแผนก/งาน
........................................................ 

......................................................................................................

....... 
ลงชื่อ......................................................................... 
    
(..........................................................)............./................./..........
... 
2. ความเหน็รองผูอ้ านวยการฝ่าย

....................................................... 
......................................................................................................
......... 
ลงชื่อ........................................................................ 
    
(.........................................................)............./................./...........
.. 
3.  ความเหน็หวัหน้างานแผนและงบประมาณ 

ตรวจสอบแลว้  มใีนแผน      ไม่มใีนแผน 
ควรใชย้อดเงนิจดัสรร 
(   ) รายไดส้ถานศกึษา............................................................ 
(   ) งบประมาณ 
      (   ) งบบุคลากร............................................................... 
      (   ) งบด าเนินงาน........................................................... 
      (   ) งบลงทุน................................................................... 

4. ความเหน็รองผูอ้ านวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมอื 
....................................................................................................
......... 
ลงชื่อ......................................................................  
       (นางวฒันาพร ไชยวงค)์............./................./................ 
5. ความเหน็หวัหน้างานพสัดุ/หวัหน้าเจา้หน้าที ่
 (  ) จดัซื้อ (  )จดัจา้ง โดยวธิ ี(  ) เฉพาะเจาะจง (  ) คดัเลอืก ขอ้
(.......) 
เหตุผล
.................................................................................................. 
 (  ) e-biding (  ) e-market  
ลงชื่อ................................................................... 
       (นายภควตัร วงศย์งั
ประเสรฐิ)............/................../.................. 
6. ความเหน็หวัหน้างานการเงนิ 
....................................................................................................
......... 
ใชเ้งนิ (  )บกศ  (  )เงนิอุดหนุน (  )งปม. (  ) อื่นๆ 

          ลงชื่อ................................................................... 
      (นางสาวจนัทริา   สุทธหลวง)............/................../.............. 
7. ความเหน็รองผูอ้ านวยการฝ่ายบรหิารทรพัยากร 
....................................................................................................
......... 
ลงชื่อ...................................................................... 
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      (   ) งบเงนิอุดหนุน........................................................... 
      (   ) งบรายจ่ายอื่น........................................................... 
(   ) อื่นๆ 
................................................................................. 
 

จดัซื้อ จดัจา้งครัง้นี้.......................คงเหลอื
................................ 
ลงชื่อ........................................................................... 
       (นายไกรสทิธิ ์อิน่ค า)............/................../............... 

       (นายจตุรนต ์แสน
โซง้)................../.................../...................... 

  ค าสัง่ เพื่อใหเ้ป็นไปตามพรบ.จดัซื้อจดัจา้งฯ 2560 ม.100 และระเบยีบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจดัซื้อจดัจา้งฯ 2560 หมวด 6 จงึขอแต่งตัง้บุคคล
ต่อไปนี้เป็นกรรมการ คอื 
   กรรมการตรวจรบัพสัดุ                                                                           ค าสัง่ผูอ้ านวยการ/หวัหน้าหน่วยงานของรฐั 
   1……………………………………………………………………….                                         
……………………………………………………………………………………….. 
   2………………………………………………………………………..                                        
………………………………………………………………………………………… 
   3…………………………………………………………………………                                        ลงชื่อ
................................................................... 
                                                                                                                          (นายสมคดิ  แกว้เตชะ) 
                                                                                                                      ผูอ้ านวยการวทิยาลยัเทคนิคปัว 
       หวัหน้าหน่วยงานของรฐั 
                                                                                                                      …………/…………………./……………. 


